INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ILWIN ANTONIO VILLALTA GARCIA CuL: 225105799 0101

Numero de contrato: 029-050-2025-DGA-MCD Acuerdo Ministerial: 3-2025

Servicios: TECNICOS 7~ Nit del Contratista: 77811828 -~
Numero de Factura: 1065175559 Serie: CEE23FE0”

Honorarios Mensuales: Q. 8,709.68 Periodo del Informe: DEL 02 AL 31 DE ENERO
Monto Total del Contrato Q. 17,709.68 Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 28/02/202
Unidad Administrativa donde presta los DIRECCION DE FORMACION

servicios: ARTISTICA

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURAY DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente
enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

°)

d)
e)

f)

9)

h)

Apoyé en la revisién y conformacion de los expedientes de contratacion, bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la Direccion
de Formacion Artistica, asi mismo, se dié el seguimiento en los procesos de contratacién hasta la culminacion del proceso de seleccién;

Brindé apoyo en la atencion y seguimiento a las solicitudes presentadas por los contratistas u otros temas relacionados bajo los distintos renglones
que conforman el subgrupo 18 de la Direccién de Formacion Artistica;

Apoyé a la Direccion de Formacién Artistica realizando las gestiones financieras (elaboracion de oficios, conformacion de expedientes, etc.) y
procedimientos necesarios para los tramites de gestion de pedidos y requisicion de insumos, para las compras que se realizaron en las distintas
fuentes de financiamiento;

Apoyé en el desarrollo de propuestas administrativas a efecto de culminar los procesos de contratacion, autorizacion, resolucién o similares, bajo
los distintos renglones que conforman el subgrupo 18 de la Direccién de Formacion Artistica;

Apoyé al Asistente de Contabilidad Il en la planificacion y andlisis de la némina de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién de
Formacion Artistica y otros aspectos que me fueron requeridos;

Apoyé en mantener actualizado y al dia todos los registros e informacién sobre procesos administrativos en desarrollo o culminados;
Apoyé en la revision de las néminas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y

029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, con el fin de mantener al dia todos los pagos del personal de la Direccién de Formacion
Artistica;

Apoyé en la actualizacion de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 021
“Personal Superumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que por derecho les correspondan;

Apoyé en la elaboracion de los informes que fueron requeridos por el jefe inmediato superior;

Apoyé en otras actividades que el Jefe Inmediato requirio;
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